信息科学学院毕业研究生查重、送审、答辩、申请学位

填写、提交的材料（不断更新中）
一、查重

1、论文命名格式：学号_作者_篇名_专业_导师_联系方式；
例：31520051152623_张三_信息系统的关键技术研究_计算机科学与技术_李一_15959200000；查重论文只保留题目、摘要、正文，必须小于20M，格式为WORD或PDF；论文发送到weihao@xmu.edu.cn。
2、查重率低于10%，论文通过，学生与导师在《学位论文学术不端行为检测结果登记表》签字。10%-30%，重新修改，修改后再次查重。高于30%，问题严重，交学院上会讨论，重新修改通过后，学生与导师在《学位论文学术不端行为检测结果登记表》签字。
二、论文送审前需填写的表格及材料

所有同学都必须查重通过后再送审
1、导师评语1份（院办306领取）；
2、硕（博）士学位论文送审专家名单一份（盲审由导师提供名单，硕士需提供5人，博士提供7人备选名单，名单中评审专家所在单位应不相同），盲审与非盲审都应由答辩秘书老师或导师填写《论文评阅专家名单》发送给研究生秘书，同学应回避该名单；
3、硕士学位论文评阅书一式2份（院办306领取）；
   博士学位论文评阅书一式3-5份（院办306领取）；
4、按《厦门大学研究生学位论文格式规范》打印论文送审用：

硕士学位论文2本；博士学位论文3-5本；硕士论文3万字，博士论文5万字。
本环节注意：盲审论文删去学生姓名、导师姓名、致谢、发表的科研论文的作者部分等；盲审论文由研究生秘书送审（硕士为省外高校或科研院所高级职称硕导2名，博士为省外“985”高校教授博导3-5名），非盲审论文一般由答辩秘书老师送审（校外校内高级职称硕导各1名）。
三、 送审期间需填写的表格

1、学位申请书一式2份 （院办306领取）；
2、毕业研究生登记表一式2份 （院办306领取）；
3、研究生在学期间发表的主要学术论文（博士：一式2份；）（硕士：一式1份）；
4、答辩委员会名单1份（在论文评阅书送回后安排）；
5、厦门大学研究生登记表2份。（研究生院下载区下载）正反面打印；
本环节注意：科研成果证明材料尽早提交给研究生秘书，学生本人在系统里填写，并由导师审核后再由研究生秘书审核。系统内第一署名单位填写方式为“厦门大学信息科学与技术学院**系（或**实验室）”；
6、在研究生系统内申请答辩，检查学分，以及前置学历学位是否已审核。
四、填写表格注意事项

上述表格在论文送审期间填写，但必须在论文答辩公示前填写好并交研究生秘书审核
1、学位申请书 

A.封面学科门类填写：工学、理学、或专业学位；学科专业填写：专业名称（专业硕士填写：工程硕士（专业名称）；学位级别：硕士或博士；
B.第一页到第六页由研究生本人填写（第三页教学实践请实践指导教师填写并签名）；第七页请 导师、系主任（或分管副系主任）填写推荐意见并签字；第八页到第十页由答辩秘书办理；
C.硕博连读同学课程应从硕士阶段填写到博士阶段；
D. 成绩登记人由研究生秘书填写；
2、毕业生登记表
基层党组织对研究生的评语由辅导员老师统一填写，党组织关系不在我院的，由所在单位填写。
五、答辩
所有评阅书收回后，答辩秘书确认答辩时间地点与参与人员，在答辩前3天将《答辩委员会成员名单》以及所有材料交研究生秘书公示。公示后领取档案袋和《学位论文评定书》。答辩时需对问答进行记录，博士答辩还需录音。
六、提交论文答辩材料（按以下顺序整理好）
1、指导教师对研究生论文评语1份；
2、学位论文学术不端行为检测结果登记表 1份；
3、学位申请书一式2份；
4、毕业研究生登记表一式2份；
5、研究生论文评阅书硕士一式2份，博士一式3-5份；
6、研究生毕业论文评定书3-5份；
7、5本毕业论文。前三页需签字扫描后插入到PDF文档前三页形成一个文档。WORD不用扫描套嵌；
8、学位论文光盘一式1份（博士、硕士均需），并写上专业、学号、姓名

硕士光盘中内容：论文终版的PDF、WORD各一份
博士光盘中内容：论文终版的PDF、WORD各一份、录音、PPT、海报、中英文摘要

9、研究生系统内科研成果汇总表2份（科研成果审核完成后打印，学生本人签字）；
10、厦门大学研究生登记表2份。（正反面打印）；
11、学位基本数据表（2份）（答辩通过，所有材料上交后在系统内申请学位并打印签字）；
12、档案袋（档案袋首页左上角须写明学号及电话号码）；
附离校手续办理单：

厦门大学信息科学与技术学院

2016年毕业研究生 办理离院手续单
  时间：
	姓名
	
	性别
	

	学号
	
	专业
	

	学位论文完成情况、答辩费、评阅费、经费使用、仪器归还及赔偿情况等：

全部完成

指导教师确认签字：
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